INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Senores
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimados Seriores

Guatemala, 28 de febrero de 2025

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:

Melany Sarai Lépez Alegria

Namero de contrato:

029-243-2024-MCD

Servicios (Técnicos o Profesionales):

Nudmero de Factura:

- Honorarios Mensuales: Q

‘Monto Total del Contrato Q

Unidad Administrativa donde presta los  Unidad de Administracién Financiera -

servicios:

Objetivos del Contrato:

CUL: : 3138 29373 0901
Acuerdo Ministerial: ) 15432024
Nit dei Contratista: - 110968638

~ Serie: A56620EB
Periodo del informe: FEBRERC

Plazo del Contrato: | 02 enero al 30 junio 2025

"El Contratista" se compromete a prestar sus servicios técnicos para la UNIDAD DE

ADMINISTRACION FINANCIERA -UDAF- de la Direccién Superior del Ministerio de Cultura y
Depottes, con dedicacién, diligencia y con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la
prestacién de Servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a continuacién, sin ser
estas limitativas, sino dnicamente enunciativas (segtn Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordeﬁado de Actividades:

Brinde apoyo en el desarrollo de lineamientos en recepcion de expedientes y documentos que ingresan y egresan de la Direccén y

) Coordinacién de Presupuesto.

b)

Apovye en la atencién al puiblico de forma presencial y via telefénica.

-¢) Apoye en el desarrollo del lineamiento para el registro y control de expedientes y documentos que ingresan o egresan de Ia

Unidad de Administracién Financiera -UDAF-.

d) Brinde apoyo en la ubicacién de expedientes y documnetos que sean requeridos por la Direccién y coordinacién de presupuesto de

e) Apoye en el manejo de agenda del director de la Unidad de Administracién Financiera.

f). Apoye con la gestién de documentos requeridos por la Direccién y coordinacién de presupuesto, de la Unidad de Administracién

Financiera.

Apoy en el desarrollo del lineamiento para el manejo, traslado y archivo de los documentos que ingresa a la Unidad de

9 Administracién Financiera.

Melany Sarai Lépez Alegria
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